INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/

Guatemala 30 de septiembre 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi i me M UAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: RUTH A NA TOLEDO RiOS Cul; 22947524801)4/
Numero de contrato: 029-473-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 856-2024 < -
Servicios: TECNICOS _~ _~ _~ Nit del Contratista: 127429TK  _— -~ :
Numero de Factura: 4008658365~ _~ _~ Serie: TM7FFEF~ 7~ /
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ~ 7~ Periodo del Informe: SEPTIEMBRE T
Monto Total del Contrato Q34,666.67 .~ lazo del Contrato: 03/06/2024 AL 31/12/12024 ~
7
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: TEATRO DE BELLAS ARTE
Objetivos del Contrato: -

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el TEATRO DE BELLAS
ARTES DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LA
ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arregle’a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se apoy6 en la recepcion, registrd, clasificacion, distribucion, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa al Teatro de Bellas
Artes.

b) Se apoyo en la atencién de llamadas telefonicas del Teatro de Bellas Artes.

a)

c) Seapoyo en la elaboracién de documentos oficiales del Teatro de Bellas Artes.
d) Se apoyo al Teatro de Bellas Artes en la atencion al publico en general.

e) Se apoy6 en la coordinacion y control de las actividades del area de recepcion del Teatro de Bellas Artes.

) Se apoy6 en la conformacion del archivo digital y fisico del Teatro de Bellas Artes.
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Jefe de Departamento Sustantivo Il
Teatro de Bellas Artes
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




